ЈАВНИ ПОЗИВ
за ангажовање лица уговором о делу - Пројектни службеник у Заједничком техничком секретаријату (ЗТС) за ИПА Програм прекограничне сарадње Србија–Црна Гора 2014−2020 (Програм)
Канцеларија за европске интеграције оглашава јавни позив за ангажовање лица уговором о делу за обављање послова службеникa за спровођење програма прекограничне сарадње Србија–Црна Гора 2014-2020 (Програм) у Заједничком техничком секретаријату (ЗТС) програма са местом рада у Пријепољу. Опис послова је следећи:

Дужности и задаци:
Дужности и задаци пројектног службеника везани су за подручја деловања ЗТС на следећи начин:
Управљање техничком помоћи

•
учествује у припреми почетног и других извештаја у вези са техничком помоћи

•
помаже финансијском службенику код припремања документације за спровођење јавне набавке за услуге које ће се уговарати у складу са уговором о јавној набавци услуга техничке помоћи;

•
помаже финансијском службенику у управљању резултатима поступка набавке и припреми реализације уговора, укључујући и провере рачуна и пратеће техничке документације.

Позиви за подношење предлога пројеката 

•
саставља распоред за сваки од позива за подношење предлога пројеката;

•
ако је потребно организује форуме за тражење пројектних партнера;

•
саставља позиве за подношење предлога пројеката и сву пратећу документацију;

•
води рачуна о објављивању позива за достављање предлога пројеката у свим одговарајућим медијима;

•
oрганизује радионице за потенцијалне подносиоце предлога;

•
oрганизује пројектне клинике;

•
oдговара на све упите у вези са позивом за подношење предлога пројеката заинтересованих подносилаца предлога у одговарајућим роковима

•
pомаже код пријема, регистрације и чувања предлога које добије;

•
врши чишћење прорачуна одабраних пројеката;

•
зрађује спискове помоћи која се додељује за објављивање;

•
води евиденцију статистичких података о сваком Позиву за подношење предлога пројеката.

Праћење пројеката

•
саставља имплементациони пакет за кориснике;

•
организује имплементационе семинаре за кориснике;

•
отвара и води датотеке за сваки уговор;

•
одржава телефонске линије за помоћ корисницима;

•
саставља индикативни распоред посета пројектима ради праћења;

•
врши посете ради праћења, саставља извештаје о посетама ради праћења и накнадним активностима;

•
чува одговарајуће ажуриране информације о пројекту у електронском облику.

Праћење програма

•
учествује у изради годишњег плана рада ЗТС;

•
израђује годишње извештаје о спровођењу (или еквивалентне документације за коју није предвиђено разматрање ЗНО) и завршни извештај о спровођењу;

•
управља евалуацијама које се спроводе на Програму;

•
по потреби израђује и/или врши измене докумената Програма и одговарајућих поступака;

•
обезбеђује секретарску функцију ЗНО;

•
по потреби обезбеђује све релевантне информације оперативним структурама у државама учесницама.

Јавност, видљивост и информисање

•
учествује у изради акционог плана комуникација;

•
помаже у одржавању веб сајта Програма;

•
учествује у организацији догађаја наведених у годишњим плановима рада ЗТС, распоредима  позива за подношење предлога пројеката, и/или Акционог плана комуникације;

•
помаже у припреми и изради штампаних материјала како је наведено у плановима рада ЗТС и/или акционог плана комуникације.

Остало

•
сви пројекти које одабере ЗОП изван позива за подношење предлога (тј. стратешки пројекти) обрађују се у складу са захтевима организационих структура;

•
непосредно извештавање о свим утврђеним неправилностима;

•
сви документи се прописно складиште било у физичком или електронском облику, или оба;

•
омогућавање свих задатака праћења или ревизије у вези са уговором о јавној набавци услуга;

•
испуњавање других задатака, по потреби.
Услови ангажовања: 
Пројектни службеник мора да испуњава следеће услове и да има следеће квалификације и искуство:
Квалификације и вештине
· Универзитетска диплома; 

· активно знање како писаног тако и говорног Енглеског језика и званичних језика у државама учесницама;
· добре комуникацијске вештине; 

· познавање рада на рачунару;
· возачка дозвола.
Опште професионално искуство
· Минимално 6, а пожељно 8 година одговарајућег постдипломског професионалног искуства
Посебно професионално искуство
· Минимално 5 година искуства на програмима/пројектима финансираним из фондова ЕУ или других донатора, по могућству на програмима помоћи
· Минимално 1 година искуства на пројекту који финансира ЕУ у вези са прекограничном сарадњом, по могућству у државама корисницама програма ИПА II
· Искуство у праћењу пројеката (по могућству у праћењу усмереном ка резултатима)
Пријаве се подносе на е-адресу: cbc@seio.gov.rs у року од осам дана од дана његовог објављивања на интернет страни Канцеларије за европске интеграције, (www.seio.gov.rs) и Информационог система за координацију развојне помоћи у Републици Србији ИСДАКОН (www.evropa.gov.rs). Благовременим ће се сматрати све пријаве које стигну до последњег дана наведеног рока, односно до 15. јула 2016. године у 15,30 сати.

Пријава се састоји од биографије (CV-a) кандидата и пропратног мотивационог писма на енглеском језику.
На разговор ће бити позвани кандидати који задовољавају све тражене услове, 
